[Absender]

An

[Adresse des Heims, der einweisenden (Vormundschafts-) Behörde, des Staatsarchivs des jeweiligen Kantons]

[Ort, Datum]

Gesuch  um Akteneinsicht
Sehr geehrte Damen und Herren, 

Ich wurde am [möglichst genaue Zeitangabe] von [Name der einweisenden Behörde, falls bekannt] ins Kinderheim [Name des Heims, der Anstalt, der Institution] eingewiesen. 

Ich bitte nun, um Einsicht in sämtliche Akten, die meinen Fall betreffen. Falls die Akten ans kantonale Staatsarchiv weitergeleitet wurden, bitte ich Sie um Bekanntgabe der Dossiernummer.

Mit freundlichem Gruss

[Name, Unterschrift]
